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Администрация

муниципального образования город Салехард

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	_________________ 2015 года
	                                                      № _______


О внесении изменений в Административный регламент муниципального казенного 
учреждения «Методический центр развития образования» по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах,

 дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

В целях повышения эффективности предоставления муниципальных услуг Администрация муниципального образования город Салехард ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Административный регламент муниципального казенного учреждения «Методический центр развития образования» по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках», утверждённый постановлением Администрации города Салехарда от 01 сентября 2015 года № 379.
2. Муниципальному бюджетному информационному учреждению «Редакция газеты «Полярный круг» (Д.С. Фомин) опубликовать настоящее постановление в городской общественно-политической газете «Полярный круг».

3. Муниципальному казенному учреждению «Информационно-техническое управление» (С.Ю. Хохлов) разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования город Салехард.

Глава Администрации города                                                                                       И.Л. Кононенко

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации

города Салехарда

от ___________ 2015 года № _____ 

ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в Административный регламент муниципального казенного 
учреждения «Методический центр развития образования»  по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах,

 дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках», утверждённый постановлением Администрации города Салехарда от 01 сентября 2015 года № 379

1. В разделе I:

1.1. в пункте 1.3:

1) подпункт 2 изложить в следующей редакции:
«2) Муниципальные общеобразовательные организации (далее - МОО), расположенные по адресам, указанным в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, принимают участие в предоставлении муниципальной услуги, в части: 
- осуществления информирования граждан о порядке, сроках, стандарте предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги;

- размещения информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках на своих официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

- предоставления обучающимся МОО логина и пароля для входа в автоматизированную информационную систему «Сетевой город. Образование» в сети «Интернет» (http://netcity.edu.shd.ru) (далее – АИС «Сетевой город. Образование»);

-информирования родителей (законных представителей) обучающихся МОО о механизме авторизации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Портал государственных услуг) (www.gosuslugi.ru) посредством Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) для получения ими санкционированного доступа к информации, содержащейся в АИС «Сетевой город. Образование».
Графики приема посетителей работниками МОО:

· понедельник - суббота – с 8.30 до 17.00 часов;

· обеденный перерыв – с 12.30 до 14.00 часов;

· выходные дни – воскресенье, нерабочие праздничные дни.

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы изменяется – продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.».
2) в подпункте 3: 
            - слово «система» в соответствующем падеже и числе заменить словом «сеть» в соответствующем падеже и числе;

 
-  дополнить абзацем следующего содержания: 
«Для заявителей, авторизированных на Портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru) посредством ЕСИА, информация о муниципальной услуге, процедуре, сроках и стандарте ее предоставления предоставляется на АИС «Сетевой город. Образование».». 
          2. В разделе II:

2.1. пункт 2.4 изложить в следующей редакции: 
«Информация  об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках, в электронной форме предоставляется заявителю незамедлительно после его регистрации в ЕСИА и входа в АИС «Сетевой город. Образование» или на официальный Интернет-сайт МОО»;

        2.2. пункт 2.5 дополнить подпунктами следующего содержания:

         «8) постановление Правительства Российской Федерации от 08 июня 2011 года № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

        9) постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 584 «Об использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

       10) распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 года № 2516-р «Об утверждении концепции развития механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде»;

       11) Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 27 июня 2013 года № 55-ЗАО «Об образовании в Ямало-Ненецком автономном округе»;

       12) Устав муниципального образования город Салехард, принят на референдуме жителями муниципального образования город Салехард 16 марта 1997 года;
        13) постановление Администрации города Салехарда от 20 июня 2014 года № 277 «Об утверждении Устава муниципального казенного учреждения «Методический центр развития образования.»;
         2.3.  раздел II дополнить подразделом следующего содержания: 
      «Основания для получения заявителем муниципальной услуги 
         2.9. Основанием для получения заявителем муниципальной услуги является вход на официальные Интернет-сайты МОО или  регистрация на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (http://www.pgu-yamal.ru) посредством ЕСИА для получения санкционированного входа в АИС «Сетевой город. Образование». 
         2.10 . Работники МОО не вправе требовать у заявителя осуществления действий, в том числе согласований, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.».
         3. В разделе III:

         3.1. пункт 3.1 изложить в следующей редакции: 
       «3.1. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги и последовательности действий работников МКУ «Методический центр развития образования» при предоставлении муниципальной услуги приводятся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 


Блок-схемы последовательности действий заявителей при регистрации в ЕСИА и при получении муниципальной услуги в электронной форме приводятся в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.».
          3.2. в абзаце третьем пункта 3.2 слова «Е-услуги. Образование» заменить словами «Сетевой город. Образование»;

- по всему тексту слова «системе Интернет» в соответствующем падеже заменить словами «сеть «Интернет» в соответствующем падеже»;
3.3. в пункте 3.3:
1) слова «Е услуги. Образование» заменить словами «размещение МКУ «Методический центр развития образования» информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках  на АИС «Сетевой город. Образование.»;
         2) дополнить подпунктом 3.3.1 следующего содержания: 
«3.3.1. работник МКУ «Методический центр развития образования», в обязанности которого входит осуществление технической поддержки и сопровождение АИС «Сетевой город. Образование», обеспечивает беспрепятственный и бесперебойный доступ заявителей к информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках, размещенной в АИС «Сетевой город. Образование.»;

3.4. в пункте 3.4:
1) в абзаце первом после слова «Заявитель» дополнить словами «прошедший регистрацию в ЕСИА и имеющий разрешенный доступ (логин и пароль) к АИС «Сетевой город. Образование», слова «посредством  АИС «Е-услуги. Образование» заменить словами «размещенную в «АИС «Сетевой город. Образование.»;

2) в абзаце втором слова «посредством  АИС «Е-услуги. Образование» заменить словами «размещенную в «АИС «Сетевой город. Образование.»;

3) в абзаце третьем слова «посредством  АИС «Е-услуги. Образование» заменить словами «размещенную в «АИС «Сетевой город. Образование.».».
4. В пункте 5.1 раздела V: 

          4.1. после слова «с жалобой» дополнить словами «по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту».

         4.2. в подпункте 2 слова «предоставления логина и пароля для входа в АИС «Сетевой город. Образование» заменить словами «получения муниципальной услуги».
  5. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 2
к  постановлению Администрации

города Салехарда

от_____________2015 года № ______

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги




БЛОК-СХЕМА

последовательности действий работника МКУ «Методический центр развития образования» 

при предоставлении муниципальной услуги




».

   6. В приложении № 3 к Административному регламенту, утвержденному указанным постановлением, (далее – Административный регламент) слова «uo@salekhard.org.» заменить словами «do@slh.yanao.ru»

 7. Административный регламент дополнить приложением № 4  в следующей редакции:
«Приложение № 4
к Административному регламенту

МКУ «Методический центр развития  образования» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
 БЛОК-СХЕМА

последовательности действий заявителей при регистрации в ЕСИА для получения доступа к информации, содержащейся в АИС «Сетевой город. Образование»

	Главная страница АИС «Сетевой город. Образование»

http://netcity.edu.shd.ru



	Нажать кнопку «ВХОД ЧЕРЕЗ ПОРТАЛ ГОСУСЛУГ»




                                  нет    
да
	В личном кабинете АИС «Сетевой город. Образование» в разделе «Персональные настройки» нажать кнопку «Связать свою учетную запись в АИС «Сетевой город. Образование» с учетной записью в ЕСИА»


        Пройти регистрацию



	В электронном виде на порталах: 

gosuslugi.ru, http://pgu-yamal.ru, https://esia.gosuslugi.ru


	При личном приеме в МФЦ


	Дать согласие на обработку

персональных данных



	Использовать возможности

АИС «Сетевой город. Образование»



БЛОК-СХЕМА
последовательности действий заявителей при получении муниципальной услуги 

в электронной форме, посредством АИС «Сетевой город. Образование»












».

».
8.    Административный регламент дополнить приложением № 5 в следующей редакции: 

«Приложение № 5
 к Административному регламенту

МКУ «Методический центр развития  образования» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
______________________________________________________

                                                          (Должность, фамилия, инициалы начальника департамента образования)

от ____________________________________________________

                                        (ФИО заявителя)
                                                                    ______________________________________________________________
                                                     (серия и номер паспорта, место и дата выдачи, контактный телефон)

Жалоба на решения и действия (бездействия) работников

МКУ «Методический центр развития образования», при предоставлении 

муниципальной услуги

Я _________________________________________________________________________,

(ФИО заявителя), проживающий по адресу

_________________________________________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени _____________________________________________________________

                                                                       (своего или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение стандарта качества муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках», допущенное МКУ «Методический центр развития образования» в части следующих требований:

__________________________________________________________________________________

                                            (описание нарушения, в т.ч. участники,  место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к работнику МКУ «Методический центр развития образования», оказывающего услугу ______________________

                                  (да/нет)

обращение к директору МКУ «Методический центр развития образования», оказывающего услугу  ______________________

                                   (да/нет)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. Официальное письмо из МКУ «Методический центр развития образования», оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы _____________________

                                                                                                                                              (да/нет)

2. Официальное письмо МКУ «Методический центр развития образования», оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя ______________________

                                                                                                                                              (да/нет)

3. Расписка в получении жалобы, подписанная директором МКУ «Методический центр развития образования», оказывающим услугу _____________________

                                                                                                   (да/нет)
4. ________________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

Копии  документов,  указанных  в пунктах 1 - 3, прилагаю к настоящей жалобе ____________

                                                                                                                                                                      (да, в кол./нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

________________ дата _______________ подпись».
Пояснительная записка к проекту постановления Администрации города Салехарда              «О внесении изменений в  Административный регламент муниципального казенного 

учреждения «Методический центр развития образования» по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах,

 дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

Проект постановления Администрации города Салехарда «О внесении изменений в Административный регламент муниципального казенного учреждения «Методический центр развития образования» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» подготовлен в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08 июня 2011 года № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 584 «Об использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; пунктом 61 Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме, утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 729-р; распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 года № 2516-р «Об утверждении концепции развития механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде».
В проект постановления внесены изменения, в части изложения в новой редакции абзаца первого подпункта 2 пункта 1.3 раздела I, который содержит информацию о необходимости авторизации заявителей на Портале государственных услуг посредством Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) для получения ими санкционированного доступа к информации, содержащейся в АИС «Сетевой город. Образование».

 Пункт 2.5 раздела II дополнен соответствующими нормативными правовыми актами.  
          Раздел II дополнен новым подразделом, содержащим основания для получения   заявителем муниципальной услуги.
 Приложение № 2 к Административному регламенту, утверждённого постановлением Администрации города Салехарда от 01 сентября 2015 года № 379, дополнено Блок-схемой последовательности действий работника МКУ «Методический центр развития образования» при  предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент дополнен приложениями №№ 4, 5.
Финансово-экономическое обоснование к проекту не требуется. Экспертное заключение отсутствует.
Проект постановления подлежит направлению на юридическую экспертизу в прокуратуру города Салехарда.

Проект постановления проходит независимую антикоррупционную экспертизу на официальном Интернет-сайте муниципального образования город Салехард с 05 ноября 2015 года по 04 декабря 2015 года.
Проект постановления направлен в Торгово-промышленную палату Ямало-Ненецкого автономного округа для проведения независимой антикоррупционной с 05 ноября 2015 года по 10 ноября  2015 года.
Начальник департамента                                                                                                   А.А. Даниляк

Вход заявителя на официальный Интернет-сайт МОО либо вход в АИС «Сетевой город. Образование», либо на Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ямало-Ненецкого автономного округа (� HYPERLINK "http://www.pgu-yamal.ru" �http://www.pgu-yamal.ru�)





Получение заявителем информации об образовательных 


программах и учебных планах, рабочих программах учебных 


курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках











Работник МКУ «Методический центр развития образования»





Обеспечивает беспрепятственный и бесперебойный доступ заявителей к информации, размещенной в АИС «Сетевой город. Образование»





Оказывает техническую поддержку и сопровождение АИС «Сетевой город. Образование»





Зарегистрированы на портале гос.услуг 


(gosuslugi.ru, http://pgu-yamal.ru, https://esia.gosuslugi.ru)?





Авторизироваться  на Портале государственных услуг 


(gosuslugi.ru, http://pgu-yamal.ru, https://esia.gosuslugi.ru � HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru" ��) посредством ЕСИА








Шаг 1





Зайти на официальный Интернет-сайт АИС «Сетевой город. Образование» (http://netcity.� HYPERLINK "http://www.salekhard.org/" �edu.shd.ru�) или на официальный Интернет-сайт МОО или департамента образования Администрации города Салехарда (� HYPERLINK "http://www.edushd.ru" �http://www.edushd.ru�)





Шаг 2





Выбрать раздел «Образовательное учреждение»





Шаг 3





Заполнить поля «логин» и «пароль»





Шаг 4





В навигационном меню АИС «Сетевой город. Образование» выбрать из списка вкладку «Документы»





Шаг 5





Приступить к просмотру информации








Начальник департамента 
                                                                                                                                   А.А. Даниляк


